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Ziel und Zweck des Prozesses 

Festlegung des Vorgehens bei Anträgen auf Härtefallregelung und Nachteilsausgleich 

Prozesskategorie gemäß der Prozesslandkarte  

Kernprozesse - Studium und Lehre 

Verantwortung für die Erstellung und laufende Pflege des Prozesses  

Leitung Prüfungssekretariat 

 

Prozessbeschreibung  

Die Prozessbeschreibung umfasst den Ablauf bei Anträgen auf Nachteilsausgleich und Härtefallregelung. 

1. Die Studierenden stellen den Antrag auf Härtefallregelung/Nachteilsausgleich beim 

Prüfungssekretariat mit dem entsprechenden Formblatt FB 352.14.1 „Antrag auf 

Härtefallregelung/Nachteilsausgleich“. Das Formblatt steht den Studierenden im Trainex Archiv zur 

Verfügung. 

2. Das Prüfungssekretariat prüft den Antrag auf Vollständigkeit und fordert ggf. Belege nach, die den 

Härtefall/Nachteilsausgleich belegen. (z.B. ärztliche Bescheinigungen, welche die Notwendigkeit und 

dauerhafte Einschränkung konkretisieren) Hierbei werden die Regelungen des Studentenwerks 

berücksichtigt. 

https://www.studentenwerke.de/de/content/nachteilsausgleich-antragsverfahren-und-nachweise 

§21 Abs.(1) und Abs.(2) ASPO ist hierbei zu prüfen. 

3. Der vollständige Antrag wird seitens des Prüfungssekretariats an den Prüfungsausschuss 

weitergeleitet, welcher über den Antrag entscheidet. 

4. Der Prüfungsausschuss teilt die Entscheidung dem Prüfungssekretariat mit. 

5. Das Prüfungssekretariat informiert den/die Studierende*n sowie das Studiendekanat über den 

Beschluss. Der Prüfungsausschuss behält sich vor, die Voraussetzungen der Gewährung zu 

überprüfen. 

6. Das Prüfungssekretariat archiviert den Beschluss. 
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Graphische Darstellung des Prozesses 

 

 

 

Anlagen  

FB 352.14.1 Antrag auf Härtefallregelung/Nachteilausgleich (QM-Portal/Formblätter) 

HS 352.1 Allgemeine Studien- und Prüfungsordnung (ASPO)  

https://www.studentenwerke.de/de/content/nachteilsausgleich-antragsverfahren-und-nachweise. 

 

 

 

 

 

 

Dokumentenlenkung 

Person/Funktion Datum Version 

Erstellung: Prüfungssekretariat und Prüfungsausschuss  28.05.2020 1 

Überarbeitung: S.Masuda, Prüfungssekretariat 06.02.2025 3 

Einbindung Studierende: Nicht erforderlich   

Formale Prüfung: U.Poepperl, QM 07.02.2025 3 

Freigabe: HL 11.02.2025 3 

 

Antrag wird über das FB 352.14.1  beim Prüfungssekretariat 
eingereicht und durch dieses vollständig an den Prüfungsausschuss 
übermittelt

Der Prüfungsausschuss entscheidet über den Antrag

Der Prüfungsausschuss informiert das Prüfungssekretariat  über die 
Entscheidung

Das Prüfungssekretariat informiert Studierende*n über den 
Beschluss, sowie das Studiendekanat und archiviert den Beschluss

https://www.studentenwerke.de/de/content/nachteilsausgleich-antragsverfahren-und-nachweise

